Bei der Gemeinde Willingen (Upland) ist zum 01. September 2025 eine Ausbildungsstelle
fur den Ausbildungsberuf

Verwaltungsfachangestellte/r (m,w,d) - Fachrichtung Kommunalverwaltung -
zu besetzen.

Wenn Sie eine abwechslungsreiche Tatigkeit suchen und gerne mit anderen Menschen
zusammenarbeiten, dann sind Sie bei uns genau richtig!

Die Berufsausbildung dauert drei Jahre. Wahrend der fachpraktischen Ausbildung werden Sie
in verschiedenen Fachbereichen der Gemeindeverwaltung eingesetzt. Dabei lernen Sie
allgemeine Verwaltungstatigkeiten und die vielfaltigen Aufgaben einer Kommunalverwaltung
kennen. Die theoretische Ausbildung erfolgt in der Berufsschule in Korbach bzw. im
Verwaltungsseminar Kassel.

Das Ausbildungsverhaltnis richtet sich nach den Vorschriften des Berufsbildungsgesetzes und
des Tarifvertrages fur Auszubildende des 6ffentlichen Dienstes (TVAGSD).

Was wir erwarten:

e mindestens mittlerer Bildungsabschluss oder Erwerb dieser Qualifikation bis zum
Einstellungstermin

e Kenntnisse im Umgang mit dem PC sowie mit Office-Standardsoftware

e guter schriftlicher und mindlicher Ausdruck sowie sicheres und korrektes Auftreten

e Interesse fiur schreibende  Tatigkeiten, Biro- und Verwaltungsarbeit,
Datenverarbeitung sowie an Rechtskunde und Rechtsanwendung

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber werden bei gleicher Eignung im
Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt berticksichtigt. Die Gemeinde
Willingen (Upland) verfolgt das Ziel der Chancengleichheit und freut sich Gber Bewerbungen
von Bewerbern unabhangig von ihrer Nationalitat und Herkunft.

Sie fuhlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung, die
Sie bitte bis zum 31.07.2024 an folgende Adresse richten:

Gemeindevorstand der Gemeinde Willingen (Upland), Waldecker StraBe 12, 34508
Willingen (Upland),

Gern kdénnen Sie sich auch per E- Mail bei uns bewerben: annette.poettner@gemeinde-
willingen.de. Aufgrund von Sicherheitsvorgaben senden Sie uns bitte diese
Bewerbungsunterlagen ausschlielich als PDF- Datei zu.

Fur weitere Auskiinfte steht das Personalamt unter der Telefon-Nummer 05632/401-113 gerne
zur Verflgung.



